INFORME No.3

PERIODO: 16 de octubre al 15 de noviembre de 2024
CONTRATISTA: MIRLELLY TORRES A.

CONTRATO No. 4145.010.26.1.1935-2024

OBJETO: Prestar Servicios profesionales a la Secretaria de Salud Publica, con Ficha BP
26005483.

No.| Descripcion de Producto Resultado
la Obligacion
1 |Participar en los procesos |[1.1 Realice matriz de lineamientos de 1.1 Matriz Plan trabajo
requeridos para la construccién de plan de trabajo en calidad
operatividad del sistema de de cada subgrupo correspondiente de
gestion de calidad - SGC salud publica.
en los formatos y con la
periodicidad establecida (1.2 Realice matriz de formulacion y 1.2 Matriz Politica
para el reporte de seguimiento de politicas de operacion por [Operativas
informacién de salud proceso en al area de salud mental y
sexual y reproductiva, convivencia.
equipo de Salud Mental y
Convivencia. 1.3 Realice matriz de mapa de riesgos por |1.3 Matriz Mapa
proceso en al area de salud mental y Riesgos
convivencia.

1.4 Realice matriz de control de cambios por (1.4 Matriz control de
proceso en al area de salud mental y cambios
convivencia.

1.5 Realice matriz de comunicaciones por 1.5 Matriz
proceso en al area de salud mental y comunicaciones
convivencia.

1.6 Realice seguimiento a los requerimientos (1.6 Acta PQRS
de PQRS del subgrupo de salud mental y

convivencia
2 |[Realizar revision de las)2.1 Realice matriz de revision de actas e 2.1 Matriz
evidencias de acuerdo alinformes realizadas por los contratistas del
sistema de gestidnisubgrupo de salud metal y convivencia —

documental, seguimiento aservicios amigables.
la participacion de mesas,
comités y/o avances de los2.2 Realice informe de Ingreso de evidencias?.2 Informe
planes de trabajo del equipodel proceso de radicacion de cuentas
de salud mental y saludcargadas al SECOP de los contratistas del
sexual y reproductiva. subgrupo de Salud Mental y Convivencia —
servicios amigables de la cuenta No. 1y 2

2.3 Realice envio de correos electrénicos 2.3 Pantallazo de
como evidencia a cada contratista del Correos
subgrupo de salud mental y convivencia —
servicios amigables de la revision de
actividades realizadas en campo ingresadas
al drive, donde se verifica que se encuentran




con visto bueno para que siga el proceso de
radicacion de cada cuenta.

2.4 Realice matriz de consolidacion de 2.4 Matriz
radicacion de cuentas de los contratistas de

los meses de septiembre, octubre y

noviembre del 2024.

2.5 Realice seguimiento y control de solicitud 2.5 Matriz

de consecutivos para realizacién y entrega de
actas en fisico elaboradas por los contratistas
del subgrupo de salud mental y convivencia —
Servicios Amigables.

Realizar  informes  y/03.1 Realice matriz de mesa de lineamientos de[3.1 Matriz
consolidar, revisarjparticipacion social en salud de la secretaria
evidencias y hacerpDistrital de Salud, del area de Salud mental y

seguimiento a las matrices
del grupo de Planeacion vy
Participaciéon Social.

convivencia.

Participar en el desarrollg
de los procedimientos del
subgrupo de salud mental

4.1 Participe la reunion de subgrupo de salud
mental y convivencia - servicios amigable con
el propdsito de capacitar en el tema de

4.1 Acta

a través de la gestionliderazgo, revisar metas por cada una de las
programatica, zonas, y el diligenciamiento de la matriz en los
acompafiamiento diferentes entornos.
actividades , o

4.2 Realizar capacitacion a los nuevos4.2 Acta

administrativas, politica de
calidad para el
mejoramiento continuo |

contratistas del subgrupo de salud mental Y
convivencia en el tema de diligenciamiento de
formatos de actas e informes, listados de

demas Obllg""C'Onesasi:stencia para sus evidencias

asignadas para el

cumplimiento  del objetoly 3 participe reunion con el subgrupo de 4.3 Acta
contractual.

salud mental y convivencia - servicios
amigables para el seguimiento al
cumplimiento de metas de los psicosociales
en territorio, revision de PQRS y socializacion
de PIC 2y PIC 3.

4.4 Realice la matriz de consolidacion de
actividades realizadas en instituciones
educativas priorizadas por los contratistas
referentes de cada zona del subgrupo de salud
mental y convivencia.

4.4 Matriz

Se da cumplimiento a las obligaciones contractuales acordadas.
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MIRLZ_LY TORRES ALVAREZ
Cédula de Ciudadania No. 38.872.398 de Buga
Contratista






